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Phụ lục II

BÁO CÁO TỔNG KẾT VÀ BÁO CÁO TÓM TẮT

ĐỀ TÀI KHOA HỌC VÀ CÔNG NGHỆ CẤP CƠ SỞ
(Kèm theo Quyết định  số  /QĐ-ĐHSPTDTTHNngày  tháng  năm 20...
của Hiệu trưởng Trường Đại học Sư phạm TDTT Hà Nội)

     1. Báo cáo tổng kết và báo cáo tóm tắt đề tài khoa học và công nghệ cấp cơ sở là cơ sở để hội đồng đánh giá, nghiệm thu kết quả nghiên cứu của đề tài. Báo cáo tổng kết và báo cáo tóm tắt đề tài phải phản ánh đầy đủ nội dung, kết quả thực hiện đề tài. Các báo cáo phải đóng thành quyển.

     2. Hình thức của báo cáo tổng kết đề tài:

        2.1.Báo cáo tổng kết đề tài khổ A4 (210x297mm); 

        2.2. Số trang của báo cáo tổng kết đề tài từ 40 trang đến 80 trang (không tính mục lục, tài liệu tham khảo và phụ lục), font chữ Time New Roman, cỡ chữ 13, paragraph 1,3 - 1,5 line; báo cáo tóm tắt đề tài không quá 15 trang, font chữ Time New Roman, cỡ chữ 11-12, paragraph 1,1 - 1,3 line.

     3. Cấu trúc báo cáo tổng kết và báo cáo tóm tắt đề tài: 

        3.1. Báo cáo tổng kết đề tài được trình bày theo trình tự sau:

1.Trang bìa (Mẫu 1 Phụ lục II);

2. Trang bìa phụ (Mẫu 2 Phụ lục II);

3. Danh sách những thành viên tham gia nghiên cứu đề tài và đơn vị phối hợp chính;

4. Mục lục;

5. Danh mục bảng biểu;

6. Danh mục các chữ viết tắt;

7. Phần Mở đầu, trong đó nêu được Tính cấp thiết của vấn đề nghiên cứu.

8. Sau phần báo cáo bao gồm những nội dung sau: 

- Mục tiêu, đối tượng, phạm vi, cách tiếp cận, phương pháp nghiên cứu

- Nội dung và kết quả nghiên cứu 


- Kết luận và kiến nghị
(các nội dung trên có thể trình bày theo các chương, thứ tự bố trí các nội dung trong báo cáo tùy theo lĩnh vực nghiên cứu của đề tài);

9. Tài liệu tham khảo;


10. Phụ lục;


11. Bản copy thuyết minh và các văn bản điều chỉnh đã được phê duyệt.
        3.2. Báo cáo tóm tắt được trình bày theo trình tự như 9 mục đầu của báo cáo tổng kết. 

Mẫu 18. Trang bìa của báo cáo tổng kết đề tài khoa học và công nghệ cấp cơ sở

TRƯỜNG ĐẠI HỌC SƯ PHẠM THỂ DỤC THỂ THAO HÀ NỘI

<TÊN ĐƠN VỊ CHỦ TRÌ>

(IN HOA, Times New Roman, Bold 14)

BÁO CÁO TỔNG KẾT 

ĐỀ TÀI KHOA HỌC VÀ CÔNG NGHỆ CẤP CƠ SỞ
(IN HOA, Times New Roman, Bold 15)
<TÊN ĐỀ TÀI>

(IN HOA, Times New Roman, Bold 15)
Mã số: <Mã số đề tài>

(Times New Roman, Bold 15)
Chủ nhiệm đề tài: <Chức danh khoa học, học vị, 

                                    họ tên của chủ nhiệm đề tài>

(Times New Roman, Bold 15)
<Hà Nội>, <Tháng>/<Năm>
(IN HOA, Times New Roman, Bold 14)

Mẫu 19. Trang bìa phụ của báo cáo tổng kết đề tài khoa học và công nghệ cấp cơ sở

TRƯỜNG ĐẠI HỌC SƯ PHẠM THỂ DỤC THỂ THAO HÀ NỘI

<TÊN ĐƠN VỊ CHỦ TRÌ>

(IN HOA, Times New Roman, Bold 14)

BÁO CÁO TỔNG KẾT 

ĐỀ TÀI KHOA HỌC VÀ CÔNG NGHỆ CẤP CƠ SỞ
(IN HOA, Times New Roman, Bold 15)
<TÊN ĐỀ TÀI>

(IN HOA, Times New Roman, Bold 15)
Mã số: <Mã số đề tài>

(Times New Roman, Bold 15)
   Xác nhận của đơn vị chủ trì đề tài               Chủ nhiệm đề tài

            (ký, họ tên, đóng dấu)                                 (ký, họ tên)
(Times New Roman, Bold 15)
<Địa danh>, <Tháng>/<Năm>
(IN HOA, Times New Roman, Bold 14)

Mẫu 20 Mục lục Báo cáo tổng kết đề tài KH&CN cấp cơ sở
	MỤC LỤC

Trang

Trang phụ bìa

Mục lục

Danh mục các ký hiệu, các chữ viết tắt

Danh mục các bảng

Danh mục các hình vẽ, đồ thị

PHẦN MỞ ĐẦU

1. Đặt vấn đề

1.1 Lý do chọn đề tài

1.2 Mục đích nghiên cứu

1.3 Mục tiêu nghiên cứu

1.4 Giả thuyết khoa học

2. Đối tượng, phương pháp và tổ chức nghiên cứu

2.1 Đối tượng nghiên cứu

2.2 Phương pháp nghiên cứu

2.3 Tổ chức nghiên cứu

PHẦN NỘI DUNG

Chương 1 - CƠ SỞ LÝ LUẬN

1.1. ..................

1.2. ..................

Chương 2 – CƠ SỞ THỰC TIỄN

2.1. ...........

2.1.1. .........

2.1.2. ..........

2.2. ............

...........

Chương 3 - KẾT QUẢ NGHIÊN CỨU VÀ BÀN LUẬN

KẾT LUẬN VÀ KIẾN NGHỊ

TÀI LIỆU THAM KHẢO

PHỤ LỤC


Mẫu 21 Danh mục ký hiệu viết tắt trong đề tài
DANH MỤC KÝ HIỆU VIẾT TẮT TRONG ĐỀ TÀI
HLV


-

Huấn luyện viên.

HLTT


-

Huấn luyện thể thao.

TDTT


-

Thể dục thể thao.

Mẫu 22 Danh mục các biểu bảng, biểu đồ trong đề tài
DANH MỤC CÁC BIỂU BẢNG, BIỂU ĐỒ TRONG ĐỀ TÀI
	Thể loại
	Số
	Nội dung
	Trang

	Biểu bảng
	1.1
	
	

	
	1.2
	
	

	Biểu đồ
	3.1
	
	

	
	3.2
	
	



Chú ý: - Bắt đầu đánh số trang từ phần mở đầu, ở trên, chính giữa cho đến hết phần danh mục các tài liệu tham khảo


Trình tự logic như sau:

PHẦN MỞ ĐẦU

1. Đặt vấn đề

1.1 Lý do chọn đề tài

1.2 Mục đích nghiên cứu

1.3 Mục tiêu nghiên cứu

1.4 Giả thuyết khoa học

2. Đối tượng, phương pháp và tổ chức nghiên cứu

2.1 Đối tượng nghiên cứu

2.2 Phương pháp nghiên cứu

2.3 Tổ chức nghiên cứu

PHẦN NỘI DUNG

CHƯƠNG 1.     CƠ SỞ LÝ LUẬN

1.1.

1.1.1.

1.1.1.1.

CHƯƠNG 2.    CƠ SỞ THỰC TIỄN

2.1. ...........

2.1.1. .........

2.1.2. ..........

2.2. ............

CHƯƠNG 3. KẾT QUẢ NGHIÊN CỨU VÀ BÀN LUẬN

3.1. ……..

3.1.1. …..



3.1.1.1. …..



3.1.1.2. ….


3.1.2. …..

3.2. ….


3.2.1. ….


3.2.2. ….

Chú ý: - Chỉ được đánh số mục tối đa đến 4 số. Ví dụ:  2.2.2.1.

             - Số thứ tự của bảng, biểu đồ đánh theo số thứ tự chương. Vd: Bảng 3.1.

             - Số và tên bảng trình bày ở phía trên đầu của bảng. Tên biểu đồ, sơ đồ ở phía dưới của biểu đồ.

             - Thứ tự của bảng, biểu đồ đánh theo thứ tự của từng loại riêng trong chương

KẾT LUẬN VÀ KIẾN NGHỊ

· Những kết luận mới

· Đóng góp mới và kiến nghị của tác giả về sử dụng kết quả nghiên cứu của đề tài.

DANH MỤC TÀI LIỆU THAM KHẢO

Yêu cầu: 

- Về bố cục chung: Các tài liệu được xắp xếp theo hai khối: 


+ Tài liệu tiếng Việt ( bao gồm tác giả trong nước và nước ngoài đã được dịch, xuất bản tại Việt Nam ) 


+ Tài liệu tiếng nước ngoài ( là tài liệu nguyên bản, phải trình bày bằng chính chữ của nước đó)

 - Trình tự xắp xếp:


 + Danh mục tiếng Việt trước, tiếng nước ngoài sau


+ Thứ tự được căn cứ vào chữ cái đầu của tên (với tác giả Việt) và họ

( với tác giả nước ngoài). Trường hợp trùng tên phải căn cứ vào các chữ tiếp theo, nếu cùng một tác giả thì căn cứ vào năm xuất bản( xuất bản trước sắp trước)


+ Nếu tài liệu không có tác giả ( Nghị quyết,Thông tư...) thì sử dụng đơn vị quản lí thay tác giả và căn cứ vào chữ cái đầu và năm để xếp thứ tự  


- Cách trình bày:

           + Đối với sách: Giáo khoa, Giáo trình, Tham khảo và các văn bản pháp luật.

  Ví dụ:      

                 01.  Ng. V. A (2007), Phương pháp luận, NXB, Nơi xuất bản

                 02.  Bộ GD & ĐT( 2000), Luật giáo dục, NXB Giáo dục, Bộ GD & ĐT

           + Đối với bài báo khoa học, hoặc Tên chương mục trong sách, Tên đề tài, luận văn, luận án thì in đứng và đặt trong ngoặc kép, tuyển tập hoặc sách chứa bài trích dẫn được  in nghiêng

  Ví dụ:     


03. Ng. V. A (2007), "Đánh giá trình độ tập luyện", Tuyển tập nghiên cứu khoa học  TDTT, NXB, nơi XB , Tr. 20  


+ Nếu tài liệu có sử dụng câu trích dẫn nguyên văn ở trong đề tài thì ở cuối cùng phải chỉ dẫn số trang

PHẦN PHỤ LỤC
Chú ý: - Phần này không đánh số trang 

            - Trên đầu trang của mỗi phụ lục phải đánh số thứ tự. VD. Phụ lục 1

            - Phụ lục không được quá dầy( > 1/3 số trang đề tài). Nếu vượt quá phải đóng tập riêng, để ngoài   


MỘT SỐ QUY ĐỊNH CHUNG


- Tỷ trọng giữa các chương phải cân đối 


- Font chữ: Times New Roman


- Cỡ chữ: 13-14; Trang: A4; Cách dòng 1.5 line

 
- Căn lề: Trái: 3.5; Phải: 1.5; Trên: 2.5; Dưới: 2.0


- Không dùng các kí hiệu như: *, _, #...để đánh dấu dòng


- Nếu Bảng hay Biểu đồ chiếm toàn bộ trang thì không đánh số trang


- Đánh số chương mục theo kiểu phân cấp, chỉ được dùng 4 cấp trong đề tài


- Văn phong khoa học phải ngắn gọn, trong sáng, dễ hiểu, và thường được dùng ở thể bị động. Ví dụ: Không nên viết  "Chúng tôi đã tổ chức thực nghiệm trong 3 năm", mà viết " Đề tài được tổ chức thực nghiệm trong 3 năm"  


- Câu trích dẫn được đặt trong ngoặc kép "....", chỉ dẫn tài liệu trích dẫn được đặt trong ngoặc vuông. Ví dụ: [ 43, tr 89 ]


- Bảng dọc được quay vào trong( phía gáy).


- Đề tài đóng bìa cứng, khổ 210 x 297 mm, ngoài bìa có mạ chữ vàng.

- Tuyệt đối không được tẩy, xoá, sửa chữa trong đề tài.
BÁO CÁO TÓM TẮT ĐỀ TÀI
Tóm tắt đề tài phải in, phôtô với kích thước trên khổ giấy A5 ( bằng khổ giấy A4 gập đôi). Tóm tắt phải được trình bày rõ ràng, mạch lạc, sạch sẽ, không được tẩy xóa. Số của bảng biểu, hình vẽ, đồ thị phải trùng khớp với số của bảng biểu, hình vẽ, đồ thị trong đề tài. 

Tóm tắt đề tài được trình bày nhiều nhất trong 24 trang, in trên hai mặt giấy, kiểu chữ Times New Roman cỡ 11 của hệ soạn thảo Microsoft Word hoặc tương đương. Mật độ chữ bình thường, không được nén hoặc kéo giãn khoảng cách giữa các chữ. Chế độ giãn dòng là Exactly 17 pt. Lề trên, lề dưới, lề trái, lề phải đều là 2 cm. Các bảng biểu trình bày theo chiều ngang khổ giấy thì đầu bảng là lề trái của trang. Tóm tắt đề tài phải phản ánh trung thực kết cấu, bố cục và nội dung đề tài, phải ghi đầy đủ toàn văn kết luận của đề tài.
Mẫu 23. Trang bìa của báo cáo tóm tắtt đề tài KH&CN cấp cơ sở

TRƯỜNG ĐẠI HỌC SƯ PHẠM THỂ DỤC THỂ THAO HÀ NỘI

<TÊN ĐƠN VỊ CHỦ TRÌ>

(IN HOA, Times New Roman, Bold 14)

BÁO CÁO TÓM TẮT TỔNG KẾT 

ĐỀ TÀI KHOA HỌC VÀ CÔNG NGHỆ CẤP CƠ SỞ
(IN HOA, Times New Roman, Bold 15)
<TÊN ĐỀ TÀI>

(IN HOA, Times New Roman, Bold 15)
Mã số: <Mã số đề tài>

(Times New Roman, Bold 15)
Chủ nhiệm đề tài: <Chức danh khoa học, học vị, 

                                    họ tên của chủ nhiệm đề tài>

(Times New Roman, Bold 15)
<Hà Nội>, <Tháng>/<Năm>
(IN HOA, Times New Roman, Bold 14)

(Mẫu 24.Mẫu mặt sau của trang bìa tóm tắt đề tài) 


Công trình được hoàn thành tại:  Trường Đại học Sư phạm Thể dục Thể thao Hà Nội

Chủ nhiệm đề tài:  (chữ ký, học hàm, học vị, họ tên)                                                                                                                                                                                

Các thành viên:  (chữ ký, học hàm, học vị, họ tên)


Đề tài được bảo vệ trước Hội đồng đánh giá đề tài khoa học và công nghệ cấp cơ sở họp tại: Trường Đại học Sư phạm TDTT Hà Nội

Vào hồi.........giờ..........ngày...........tháng........năm 202...


Có thể tìm đề tài tại:

1.  Thư viện Trường Đại học Sư phạm TDTT Hà Nội

2.  Bộ môn (hoặc Khoa)... Trường Đại học Sư phạm TDTT Hà Nội
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